
คำร้องขอหลักฐานการศึกษา 
                                                                                                                                                       

  โรงเรียนสุราษฎร์ธานี  จังหวัดสุราษฎร์ธาน ี
                      วันท่ี..............เดือน................................................พ.ศ. ...................... 

 

เร่ือง ขอหลักฐานการศึกษา 
 

เรียน ผู้อำนวยการโรงเรยีนสรุาษฎร์ธาน ี
 

                ข้าพเจ้า (ระบุคำนำหน้าชื่อ)................................................................................................................มีความประสงค์จะขอหลักฐาน
การศึกษาของนักเรียนช่ือ (ระบุคำนำหน้าช่ือ).........................................................................................................เลขประจำตัว .......................... 
หมายเลขโทรศัพท์............................................................... 
 กำลังศึกษาช้ัน ม. ......../......... เลขท่ี ......... ปีการศึกษา ................... เพื่อนำไปใช้ ........................................................................................ 
 จบช้ัน ม. ......../......... จากโรงเรียนเมื่อปีการศึกษา.................และได้อนุมัติ จบหลักสูตร เมื่อ วัน/เดือน/ปี................................................... 
 ออกจากโรงเรียนก่อนจบหลกัสูตร  (ไม่จบหลักสูตร)  เมื่อ วัน/เดือน/ปี ......................................................................................................... 
 

หลักฐานการศึกษาท่ีต้องการ คือ 
 

      ใบระเบียนแสดงผลการเรียน (ใบ ปพ.1)                ฉบับภาษาไทย   จำนวน ........ ฉบับ          ฉบับภาษาอังกฤษ จำนวน ........ ฉบับ 
      ใบแทนประกาศนียบัตร (ใบ ปพ.๒)                    ฉบับภาษาไทย   จำนวน ........ ฉบับ          ฉบับภาษาอังกฤษ    จำนวน ........ ฉบับ 
      ใบรับรองความเป็นนักเรียน  (ใบ ปพ.7)               มีผลการเรียน           ไม่มีผลการเรียน       ฉบับภาษาไทย        จำนวน ........ ฉบับ       
                                                                                                                           ฉบับภาษาอังกฤษ    จำนวน ........ ฉบับ 
      ใบระเบียนแสดงผลการเรียนรายภาค (ใบ ปพ.6)         ม. ........ เทอม .......... ฉบับภาษาไทย .......... ฉบับ 
                                                              ม. ........ เทอม .......... ฉบับภาษาไทย .......... ฉบับ 
      ใบรับรองเวลาเรียนและการเก็บคะแนน    ภาคเรียนท่ี .......... ปีการศึกษา ......... จำนวน .......... ฉบับ    

    
  พร้อมกันนี้ได้แนบรูปถา่ยขนาด  1.5 นิ้ว   จำนวน ........ รูป  (ถ้าจบการศึกษาก่อนปี พ.ศ. 2548 ให้ใช้รูปขนานด 2 นิ้ว) 
 

                                                                                       ขอแสดงความนับถือ 
 

 
                                                                                                        ลงช่ือ.......................................................... 

                                                                                             ( ..................................................................... ) 
                                                                     ผู้ยื่นคำร้อง 
  
     
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

สธ.ทบ. 106 

    การพิจารณาของผู้บริหารโรงเรียน 
          อนุญาต 
          ไม่อนุญาต.................................................................. 

 
 

            ลงช่ือ.................................................... 
                  (นายอณาวิช ทิพย์รักษา) 

                รองผู้อำนวยการ ปฏิบัติราชการแทน 
               ผู้อำนวยการโรงเรยีนสุราษฎร์ธาน ี

                           วันท่ี............................................... 

   บันทึกนายทะเบียน 
   ทราบ     ย้ายสถานศึกษา              ขอทุนการศึกษา     
               การศึกษาต่อ/สอบ           อื่นๆ .............................. 
 

 
 

  ลงช่ือ............................................... 
                 (นายนิพนธ์  ติลกโชติพงศ์) 

                 นายทะเบียน 
                              วันท่ี...........................................                   

สำหรับเจ้าหน้าที ่
ชำระค่าธรรมเนยีมแล้ว 
จำนวน.................บาท 

 
ลงช่ือ.................................................... 

        ( ................................................... ) 
       เจ้าหน้าท่ีงานทะเบียน 

หมายเหตุ  
     1. นักเรียนปัจจุบนัต้องใช้รปูถ่ายเป็นแบบคร่ึงตัว   

2. แต่งกายถูกต้องตามระเบียบของโรงเรียน 
3. รูปถ่ายไม่เกิน 6 เดือน 
4. ผู้ที่จบการศึกษาแลว้ให้ใช้เสื้อเชิ้ตสีขาว พร้อมแจ้งความเอกสารหาย 
5. ค่าธรรมเนียมการขอหลักฐานภาษาไทย/ภาษาอังกฤษ 

          5.1  ปพ.1, ปพ.7, ปพ.6  ภาษาไทย ฉบบัละ 10 บาท 
          5.2  ปพ.1, ปพ.2 (ใบแทน) ภาษาไทย (จบแล้ว)  ฉบบัละ 20 บาท 
          5.3  ปพ.1 ภาษาอังกฤษ  ฉบับละ 60 บาท 
          5.4  ปพ.2 (ใบแทน), ปพ.7 ภาษาอังกฤษ  ฉบบัละ 20 บาท 
      6. ให้มารับหลักฐานได้   หลังจากมายื่นคำร้อง  ภาษาไทย  3 วันทำ
การ  ภาษาอังกฤษ 5 วันทำการ  ในวัน เวลาราชการเท่านั้น  (นักเรียนให้ 
แต่งกายชุดนักเรียนหรือชุดพลศึกษาตามระเบียบโรงเรียน) 

 



 

กรณีขอเอกสารฉบับภาษาอังกฤษ   (โปรดกรอกข้อมูลเป็นภาษาอังกฤษให้ชัดเจน) 
 

 ชื่อ – สกุล  นักเรียน .............................................................................................................. ................... 
 วัน เดือน ปี เกิด ................................................................................. ศาสนา ................... ..................... 
 สถานที่เกิด  จังหวัด…………………………………….............................…………… 
 จบการศึกษา ( ป.6 / ม.3 ) จากโรงเรียน ................................................................................................  
 ชื่อ – สกุล  บิดา .................................................................................................................. ..................... 
 ชื่อ – สกุล  มารดา.................................................................................................................. ................... 

ที่อยู่ปัจจุบัน ............................................................................................................. ................................. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
.........................................................................................................รหัสไปรษณีย์........ ............................ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

รายชื่อนักเรียนที่ขอหลักฐานการศึกษา 
 

 

ลำดับ
ที ่

เพศ ชื่อ-สกลุ 
เลข

ประจำตัว 
ห้อง 

เลข
ที ่

จำนวน
รูปถ่าย 

จำนวนฉบับ หมายเหตุ 
ปพ.1 ปพ.7  

1          
2          
3          
4          
5          
6          
7          
8          
9          

10          
11          
12          
13          
14          
15          
16          
17          
18          
19          
20          
21          
22          
23          
24          
25          
26          
27          
28          
29          
30          
31          
32          
33          
34          
35          
36          



 

กรณีขอเอกสารฉบับภาษาอังกฤษ   (โปรดกรอกข้อมูลเป็นภาษาอังกฤษให้ชัดเจน) 
 

 ชื่อ – สกุล  นักเรียน .............................................................................................................. ................... 
 วัน เดือน ปี เกิด ................................................................................. ศาสนา ................... ..................... 
 สถานที่เกิด  จังหวัด…………………………………….............................…………… 
 จบการศึกษา ( ป.6 / ม.3 ) จากโรงเรียน ................................................................................................  
 ชื่อ – สกุล  บิดา .................................................................................................................. ..................... 
 ชื่อ – สกุล  มารดา.................................................................................................................. ................... 

ที่อยู่ปัจจุบัน ............................................................................................................. ................................. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
.........................................................................................................รหัสไปรษณีย์........ ............................ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 

รายชื่อนักเรียนที่ขอหลักฐานการศึกษา 
 
 

 
 

ลำดับ
ที ่

เพศ ชื่อ-สกลุ 
เลข

ประจำตัว 
ห้อง เลขที ่

จำนวน
รูปถ่าย 

จำนวนฉบับ หมายเหตุ 
ปพ.1 ปพ.7  

1          
2          
3          
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5          
6          
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8          
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